Guatemala, 29 de Noviembre de 2013.

Licenciado

Leandro Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Respetable Licenciado Yax Zelada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
NUmero:483-2013 y Acuerdo Ministerial Numero:.56-2013 por servicios profesionales del
mes de Noviembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
la factura: Serie “B” Nro: 000025

Actividades Realizadas
Trabajo interno como Asistente de la Direccién de Fomento al Arte.

Asistencia al Asesor Especifico del Despacho Superior Lic. Maximiliano Araujo,
con el manejo de su agenda y otros.

Recepcién de documentos para el Lic. Maximiliano Araujo, Asesor del Ministerio de
Cultura y Deportes y Asistencia en el Programa del Despacho Superior, para la
Asesoria y constitucién de las Asociaciones Culturales.

En nombre del Ministerio se elaboro la escritura de constitucion de la
Asociacion “Artistas trabajando”, y se esta tramitando su autorizacion en el Registro
de las Personas Juridicas del Ministerio de Gobernacion.

Asistencia y apoyo al Lic. Maximiliano Araujo, en el Il Pre-Congreso: “Avances
en el Cumplimiento de las Politicas Culturales y Deportivas Nacionales, con Sociedad
Civil e Instituciones Estatales y Privadas, realizado en el Hotel Crowne Plaza.

Asistencia y apoyo al Lic. Maximiliano Araujo en el Taller “Derechos de Autor y

Derechos Conexos”, realizado en el Centro Cultural de Formacién Espariola en Antigua
Guatemala.

Recepcién de documentos para el Lic. Fredy Sagastume, Jefe de las
Instituciones Artisticas de la Direccién de Fomento al Arte

Recepcién de las solicitudes que requieren la presentacién de las Instituciones
Artisticas que llegan a la oficina de la Direccion de Fomento al Arte.

Asistenciay poyo a la Arg. Lucrecia Ledn, Directora de Difusion de las Artes.

Recepcién de documentacion dirigida a la Direccién de Difusion de las Artes,




Resultados

— Usuarios atendidos personalmente y por via telefénica.

- En nombre del Ministerio se elaboro la escritura de constitucion de la Asociacion
“Artistas trabajando”, y se esta tramitando su autorizacion en el Registro de las
Personas Juridicas del Ministerio de Gobernacién.

- Asistencia al Lic Max Araujo con el manejo de su agenda, notificandole en forma
telefonica y en forma personal sus convocatorias para reuniones ,donde se
requiere su presencia y/o asesoria legal, dentro y fuera del Palacio Nacional de la
Cultura.

Asistencia y apoyo al Lic. Maximiliano Araujo, en el Il Pre-Congreso: “Avances en
el Cumplimiento de las Politicas Culturales y Deportivas Nacionales, con Sociedad
Civil e Instituciones Estatales y Privadas, realizado en el Hotel Crowne Plaza.

Asistencia y apoyo al Lic. Maximiliano Araujo en el Taller “Derechos de Autor y
Derechos Conexos”, realizado en el Centro Cultural de Formacién Espafiola en
Antigua Guatemala.

— Recepcion de los documentos y solicitudes, entregadas al Lic. Fredy Sagastume,
Jefe de las Instituciones Artisticas de la Direccion General de las Artes, .que
requieren la presentacion de las Instituciones Artisticas que dependen de esta
direccion.

Licda. L
Directora General de las Artes




